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Príloha č. 3 

Povinné informácie 

Kaž da  povinna  osoba podľa § 2 ods. 1 a 2 je povinna  žverejniť tieto informa cie:  

a) spo sob žriadenia povinnej osoby, jej pra vomoci a kompetencie a popis organižac nej 

s truktu ry 

b) miesto, c as a spo sob, aky m mož no ží skavať informa cie; informa cie o tom, kde mož no 

podať ž iadosť, na vrh, podnet, sťaž nosť alebo ine  podanie 

c) miesto, lehota a spo sob podania opravne ho prostriedku a mož nosti su dneho presku mania 

rožhodnutia povinnej osoby vra tane vy slovne ho uvedenia pož iadaviek, ktore  musia byť 

splnene  

d) postup, ktory  musí  povinna  osoba dodrž iavať pri vybavovaní  vs etky ch ž iadostí , na vrhov a 

iny ch podaní , vra tane prí slus ny ch leho t, ktore  je nutne  dodrž ať 

e) prehľad predpisov, pokynov, ins trukcií , vy kladovy ch stanoví sk, podľa ktory ch povinna  

osoba kona  a rožhoduje alebo ktore  upravuju  pra va a povinnosti fyžicky ch oso b a 

pra vnicky ch oso b vo vžťahu k povinnej osobe 

f) sadžobní k spra vnych poplatkov, ktore  povinna  osoba vybera  ža spra vne u kony, a 

sadžobní k u hrad ža sprí stupn ovanie informa cií  

Ú plne  a vž dy aktualižovane  znenie zákona c . 211/2000 Z.ž. o slobodnom prí stupe k informa cia m 

a o žmene a doplnení  niektory ch ža konov (ža kon o slobode informácií) na jdete tu – 

https://www.slov-lex.sk/ežbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/ 

 

Možnosti podávania žiadostí o sprístupnenie informácií   

1. Kaž dy  ma  pra vo na prí stup k informa cia m, ktore  maju  povinne  osoby k dispoží cii. Pra vo 

na prí stup k informa cia m sa nevžťahuje na informa cie, ktore  nie su  k dispoží cii, najma  na 

vytva ranie vy kladovy ch stanoví sk, rožborov, analy ž, refera tov, odborny ch stanoví sk, 

politicky ch stanoví sk, progno ž a vy kladov pra vnych predpisov a na vytva ranie na žorov.  

2. Informa cie sa sprí stupn uju  bež preuka žania pra vneho alebo ine ho do vodu alebo ža ujmu, 

pre ktory  sa informa cia pož aduje. 

3. Z iadosť o sprí stupnenie informa cií  mo ž e podať ktokoľvek, t. j. aka koľvek fyžicka  alebo 

pra vnicka  osoba, a to aj bež uvedenia do vodu.  

4. Z iadosť mo ž e byť podana :  

4.1. u stne: v pracovny ch dn och poc as pracovnej doby od 8:00 do 14:00 hod 

4.2. telefonicky: +421902911502 

4.3. elektronickou pos tou: ms.safarikova@gmail.com 

4.4. pí somne:  

Materska  s kola, S afa rikova 11, Trenc í n 

S afa rikova 11, Trenc í n, 91108 

4.5. iny m spo sobom, ktory  je technicky vykonateľny .  

5. Z iadosť musí  obsahovať:   

5.1. identifika ciu povinnej osoby 

5.2. komu je ž iadosť urc ena  (povinna  osoba)  

5.3. identifika cia ž iadateľa – kto ž iadosť poda va (opra vnena  osoba – ž iadateľ)  

https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/
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5.4. urc enie pož adovanej informa cie – ake  informa cie pož aduje ž iadateľ žverejniť 

(predmet ž iadosti)  

5.5. urc enie spo sobu sprí stupnenia – aky m spo sobom maju  byť informa cie žverejnene   

5.6. forma sprí stupnenia, napr. mailom, pos tou, telefonicky a pod.  

 

Miesto podania opravného prostriedku  

Odvolanie sa poda va v sí dle povinnej osoby, ktora  rožhodnutie vydala:  

Materska  s kola, S afa rikova 11, Trenc í n 

S afa rikova 11, Trenc í n, 91108 

  

Lehota na podanie opravného prostriedku  

 

Proti rožhodnutiu povinnej osoby o odmietnutí  pož adovanej informa cie mož no podať odvolanie 

v lehote 15 dní  od doruc enia rožhodnutia alebo ma rneho uplynutia lehoty na rožhodnutie o 

ž iadosti podľa § 17 ža kona o slobodnom prí stupe k informa cia m. Odvolanie sa poda va povinnej 

osobe, ktora  rožhodnutie vydala alebo mala vydať. 

 

O odvolaní  proti rožhodnutiu povinnej osoby rožhoduje nadriadeny  povinnej osoby, ktora  vo veci 

rožhodla alebo mala rožhodnu ť. Odvolací  orga n upovedomí  ž iadateľa o da tume, keď mu bolo 

odvolanie doruc ene . Ak ide o rožhodnutie obecne ho u radu, o odvolaní  rožhoduje starosta obce. 

Proti rožhodnutiu u stredne ho orga nu s ta tnej spra vy mož no podať rožklad, o ktorom rožhoduje 

vedu ci u stredne ho orga nu s ta tnej spra vy. 

 

Odvolací  orga n rožhodne o odvolaní  do 15 dní  od doruc enia odvolania povinnou osobou. Ak 

odvolací  orga n vyhovie odvolaniu a ma  pož adovanu  informa ciu k dispoží cii, rožhodnutí m žmení  

rožhodnutie povinnej osoby a sprí stupní  pož adovanu  informa ciu v rožsahu, v akom odvolaniu 

vyhovie; to platí  aj pre konanie o rožklade. Ak odvolací  orga n žrus í  rožhodnutie povinnej osoby a 

vra ti jej vec na nove  konanie, povinna  osoba vybaví  ž iadosť o sprí stupnenie informa cie v lehote 

podľa § 17. Ak odvolací  orga n v tejto lehote nerožhodne, predpoklada  sa, ž e vydal rožhodnutie, 

ktory m odvolanie žamietol a napadnute  rožhodnutie potvrdil; ža den  doruc enia tohto rožhodnutia 

sa považ uje druhy  den  po uplynutí  lehoty na vydanie rožhodnutia.  

 

Spôsob podania opravného prostriedku  

a) pí somne,  

b) u stne do ža pisnice,  

c) telegraficky (take to podanie treba najnesko r do 3 dní  potvrdiť podľa bodu 1 alebo 2 tohto 

odseku), 

d) elektronicky mi prostriedkami podpí sany mi žaruc eny m elektronicky m podpisom podľa 

osobitne ho ža kona (ža kon c . 215/2002 Z. ž. o elektronickom podpise a o žmene a doplnení  

niektory ch ža konov.). 

 

Obsahove  a ani forma lne na lež itosti odvolania nie su  v Za kone o slobode informa cií  upravene ,  

a preto sa musí me riadiť pra vnou u pravou v ža kone c . 71/1967 Zb. o spra vnom konaní  (spra vny 

poriadok) (ďalej len „Správny poriadok“). 

 

Keďž e odvolanie proti fiktí vnemu rožhodnutiu ma  povahu podania, podľa ust. § 19 ods. 2 

Spra vneho poriadku ž neho musí  byť žrejme : 

a) kto ho podáva – malo by teda obsahovať u daje ž iadateľa (meno, priežvisko, adresa) a 

nemali by ste žabudnu ť ani na vlastnoruc ny  podpis; 
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b) akej veci sa týka – v odvolaní  odporu c ame uviesť, aku  informa ciu ste pož adovali 

sprí stupniť, od ktorej povinnej osoby ste ju pož adovali, ako aj to, ž e povinna  osoba na tžv. 

infož iadosť v ža konnej lehote vo bec nereagovala; 

c) čo navrhuje – mo ž ete navrhnu ť, aby odvolací  orga n fiktí vne rožhodnutie „zrušil 

a informáciu sprístupnil alebo aby rozhodnutie zrušil a vec vrátil povinnej osobe na ďalšie 

konanie“. Je vs ak nutne  dodať, ž e odvolací  orga n nie je vas í m na vrhom viažany  a  rožhoduje 

podľa vlastne ho uva ž enia. 

 

Ak odvolanie tieto na lež itosti neobsahuje, povinna  osoba by va m mala pomo cť s  odstra není m 

nedostatkov, prí padne  va s vyžve, aby ste ich v urc enej lehote odstra nili. 

 

Možnosti súdneho preskúmania rozhodnutia povinnej osoby  

 

Proti rožhodnutiam o odmietnutí  ž iadosti o poskytnutie informa cií  mož no podať ž alobu na 

prí slus ny  spra vny su d podľa prí slus ny ch ustanovení  ža kona c . 162/2015 Spra vny su dny poriadok. 

Z aloba musí  byť podana  proti orga nu, ktory  rožhodol v poslednom stupni, a to v lehote dvoch 

mesiacov od ožna menia rožhodnutia orga nu verejnej spra vy alebo opatrenia orga nu verejnej 

spra vy, proti ktore mu smeruje.  

 

 

Vybavovanie žiadosti 

 

1. Ak s kola poskytne ž iadateľovi informa cie v lehote, v pož adovanom rožsahu a pož adovany m 

alebo dohodnuty m spo sobom, urobí  rožhodnutie o sprí stupnení  informa cie ža pisom v spise. 

Proti take mu rožhodnutiu nemož no podať opravny  prostriedok.  

2. Ak s kola ž iadosti nevyhovie, hoci len c iastoc ne, vyda  o tom v ustanovenej lehote pí somne  

rožhodnutie. Proti tomuto rožhodnutiu mo ž e ž iadateľ podať odvolanie v lehote 15 dní  od 

doruc enia rožhodnutia alebo ma rneho uplynutia lehoty na rožhodnutie o ž iadosti. Odvolanie 

sa poda va s kole. O odvolaní  proti rožhodnutiu s koly rožhoduje v druhom stupni jej žriaďovateľ.  

3. Ak s kola v lehote na vybavenie ž iadosti neposkytla informa cie, nevydala rožhodnutie a ani 

informa ciu nesprí stupnila, predpoklada  sa, ž e vydala rožhodnutie, ktory m odmietla 

poskytnu ť informa ciu. Za den  doruc enia rožhodnutia sa v tomto prí pade považ uje tretí  den  od 

uplynutia lehoty na vybavenie ž iadosti. 

4. Ak vžnikne v su vislosti s poskytnutí m informa cie alebo informa cií  financ ny  na klad pre 

povinnu  osobu, ta to mo ž e vyž adovať od ž iadateľa jeho u hradu, pric om vs ak ta to u hrada 

nesmie prekroc iť vy s ku materia lnych na kladov spojeny ch so žhotovení m ko pií , so 

žadova ž ení m technicky ch nosic ov a s odoslaní m informa cie ž iadateľovi. Vy s ka ty chto u hrad je 

uvedena  v prí lohe c . 2. 

 

Lehoty 

1. Z iadosť o sprí stupnenie informa cií  s kola vybaví  bež žbytoc ne ho odkladu, najnesko r do 

dvana stich pracovny ch dní  odo dn a podania ž iadosti alebo odo dn a odstra nenia nedostatkov 

ž iadosti. 

2. S kola mo ž e žo ža važ ny ch do vodov predl ž iť lehotu podľa odseku 1, najviac vs ak o osem 

pracovny ch dní  ž ty chto do vodov: 

2.1. vyhľada vanie a žber pož adovany ch informa cií  na inom mieste, ako je sí dlo s koly,  
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2.2. vyhľada vanie a žber va c s ieho poc tu oddeleny ch alebo odlis ny ch informa cií  pož adovany ch 

na sprí stupnenie v jednej ž iadosti, 

2.3. preuka žateľne  technicke  proble my spojene  s vyhľada vaní m a sprí stupn ovaní m 

informa cie, o ktory ch mož no predpokladať, ž e ich mož no odstra niť v ra mci predl ž enej 

lehoty. 

3. S kola bežodkladne najnesko r pred uplynutí m lehoty podľa ods. 1 ožna mi ž iadateľovi 

predl ž enie lehoty a v ožna mení  uvedie do vody, pre ktore  bola ž iadosť predl ž ena .  

 

Prehľad predpisov, pokynov, inštrukcií, výkladových stanovísk, podľa ktorých povinná 

osoba koná a rozhoduje alebo ktoré upravujú práva a povinnosti fyzických osôb a 

právnických osôb vo vzťahu k povinnej osobe  

1. Ú stava Slovenskej republiky c . 460/1992 Zb. v žnení  neskors í ch predpisov,  

2. ža kon c . 211/2000 Z. ž. o slobodnom prí stupe k informa cia m a o žmene a doplnení  niektory ch 

ža konov, 

3. ža kon c . 71/1967 Zb. o spra vnom konaní  (spra vny poriadok) v žnení  neskors í ch predpisov,  

4. ža kon c . 311/2001 Z. ž. Za konní k pra ce v žnení  neskors í ch predpisov,  

5. ža kon c . 245/2008 Z. ž. Za kon o vy chove a vždela vaní  (s kolsky  ža kon) a o žmene a doplnení  

niektory ch ža konov, 

6. ža kon c . 552/2003 Z. ž. o vy kone pra ce vo verejnom ža ujme v žnení  neskors í ch predpisov  

7. ža kon c . 553/2003 Z. ž. o odmen ovaní  niektory ch žamestnancov pri vy kone pra ce vo verejnom 

ža ujme a o žmene a doplnení  niektory ch ža konov, 

8. ža kon c . 523/2004 Z. ž. o rožpoc tovy ch pravidla ch verejnej spra vy a o žmene a doplnení  

niektory ch ža konov, 

9. ža kon c . 25/2006 Z. ž. o verejnom obstara vaní  a o žmene a doplnení  niektory ch ža konov,  

10. ža kon c . 124/2006 Z. ž. o bežpec nosti a ochrane ždravia pri pra ci a o žmene a doplnení  

niektory ch ža konov, 

11. ža kon c . 18/2013 Z. ž. o ochrane osobny ch u dajov v žnení  neskors í ch predpisov,  

12. ža kon c . 9/2010 Z. ž. o sťaž nostiach v žnení  neskors í ch predpisov,  

13. ža kon c . 502/2001 Z. ž. o financ nej kontrole a vnu tornom audite v žnení  neskors í ch predpisov.  

14. vyhla s ky a ine  vykona vacie predpisy vydane  Ministerstvom s kolstva, vy skumu, vy voja a 

mla dež e Slovenskej republiky, 

15. Pracovny  poriadok s koly, 

16. Organižac ny  poriadok s koly, 

17. S kolsky  poriadok s koly. 


